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Amar Behloul
Factotum

Réparation, surveillance,
gestion du matériel et 
résolution des petits tracas 
du quotidien, 
Amar a plus d’un outil dans 
son sac !

Nassera
Chargée d'accueil

Informations, inscriptions, 
encaissements

Missions

pilotagepilotage
Administration / Service technique / Accueil

Le pilotage administratif est le pilier du bon 
fonctionnement du centre d’animation.
Rigueur, transparence et engagement au service 
de notre structure au services des usagers.

Pilotage par le directeur : M. Abdelkader Lalami.
Il gère les ressources humaines, le contrôle et le suivi 
budgétaire.

Il est également chargé des relations entre le Centre 
et les partenaires. Il représente la structure auprès 
de ces derniers.

Service administratif : Noura Bousba, assistante 
de direction, assure la gestion administrative globale 
de la structure (contrats de travail, fiches horaires 
du personnel, etc).
Elle gère en lien avec le service compatabilité et la 
direction les suivis et les paies du personnel.

Elle assure également le lien entre le pôle 
administratif et la direction.

Coordination finances - comptabilité : 
Mme Florence Belleville
Elle assure un suivi hebdomadaire de la comptabilité 
et traite les affaires financières du Centre, en lien 
avec la direction, l’experte comptable, le commissaire 
aux comptes et le Conseil d’administration.

Elle régularise les opérations et les traitements 
bancaires (remises de chèques, ANCV, CESU, suivi 
des subventions...).

Elle assure le suivi des planning du personnel et gère 
les relevés mensuels ainsi que les relations entre 
le personnel.

Elle est en lien avec tous les services du Centre 
d’animation.


